
 

 

 

OVERSO Kurz-Anleitung  
Hessischer Sängerbund e.V. 

  

 

Grundlagen: 

• Anmeldung/Bearbeitung über Microsoft Edge ist möglich, allerdings kann es zu 

Schwierigkeiten bei der Anmeldung kommen. 

• Link zur OVERSO: https://overso.chorwesen.com/index.php oder über die HSB-Webseite 

• Bleibt die Anmeldemaske nach Eingabe des Benutzernamens/Passwortes leer, im Browser 

unter „Einstellungen“ – Datenschutz & Sicherheit - die „Cookies“ im „Cache“ löschen. 

 

 

   

https://overso.chorwesen.com/index.php
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Anmeldung: 

 

Benutzername = Mail-Adresse der für OVERSO zuständigen Person 

 Unterscheidung zwischen 

• Leser  -> Daten nur ansehen 

• Admin -> Daten ändern, neue Personen anlegen, Rechte vergeben 

Passwort = Falls nicht vorhanden, auf „Vergessen“ klicken. Nur möglich, wenn der Benutzer bereits 
registriert ist! 
 
 

Startseite (Dashboard): 

 

 

Meine Organisationen: 

 

Hier werden alle Sängerkreise/Vereine/Chöre angezeigt, für die Administrations-/Leserechte 

bestehen. 
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Allgemeine Daten Chor/Verein/Sängerkreis: 
 

 

  

Mitgliedsnummer 

Landesverband 

Sängerkreis 
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Erfassung Mitgliederzahlen: 
 

 

Nur zum Verständnis        : Diese Funktion kann nur vom HSB geändert werden und ist für die 

Kreisverbände/Vereine/Chöre nicht sichtbar.  

 

Manuelle Erfassung: 
Manuelle Eingabe der Mitgliederzahlen heißt: Selbst eintragen, DCV-Statistik muss nicht ausgefüllt 
werden! 
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Automatische Erfassung: 
Setzt voraus, dass alle aktiven Sänger und Sängerinnen in OVERSO erfasst wurden. 

 

 
Die Schraffierung der Felder bedeutet, dass die Daten noch nicht durch den Landesverband 
freigegeben sind, bzw. vor dem Stichtag eingegeben wurden.  
 
 
Neue Person erfassen: 
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Nach Eingabe des Nachnamens, des Vornamens, der Mail-Adresse und des Geburtsdatums Person 

neu anlegen klicken. Anschließend erscheint das Profil.  

Sollte eine Person in mehreren Chören/Vereinen singen, eine Funktion haben, die Person aus der 

Liste „gefundene Personen“ auswählen und in den eigenen Chor/Verein übernehmen. 

 

 

Die Pflichtfelder * ausfüllen/speichern, bzw. auf den Reiter „Zuordnung hinzufügen“ klicken.  
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Auswählen, ob Elsbeth im Erwachsenen Ensemble oder im Ensemble des Kinder- und Jugendchores 

Mitglied/Sängerin/Funktionärin ist.  

 

Um Elsbeth richtig zuzuordnen, auf „Funktion mit Zeitraum hinzufügen“ klicken: 

  

  

Funktion auswählen und das Datum der Funktion ggfs. aktualisieren.  

ACHTUNG!!! Voreinstellung „Fördermitglied“ – bitte ändern/anpassen.   
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Mitgliederlisten drucken: 
Auswertung Mitglieder als Übersicht:  

Im Reiter „Personen“ auf Filter und dann die gewünschte Auswahl treffen: 

 

 

Gewünschte Auswahl (Felder, die exportiert werden sollen) auswählen:  

 

 

-> Ergebnisse exportieren = Excel-Tabelle wird erstellt. 

 

Die Excel-Tabelle sieht so aus:  

      

 DCV-
Abrechnung 

(live)         

Vereinssname Verein PA E-Mail Meldungstyp 
 EC bis 26 

Jahre 
EC ab 27 

Jahre 
KC bis 26 

Jahre 
KC ab 27 

Jahre Fördermitgl. 

Musterverein   digital  0 4 1 2 1 
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Auswertung Mitglieder mit Namen:  

 

 

Das Ergebnis des oben genannten Beispiels sieht so aus:  

 

  

V-Nummer V-Name E-Nummer E-Name Vorname Nachname Straße Postleitzahl Ort Geburtstag

169900200 Musterverein Morgan Abend 01.01.1980

169900200 Musterverein 169900201 Erwachsenen-Chor Musterverein Morgan Abend 01.01.1980

169900200 Musterverein Max Bass 01.01.1940

169900200 Musterverein 169900201 Erwachsenen-Chor Musterverein Max Bass 01.01.1940

169900200 Musterverein Elsbeth Bürstadt Musterstraße 123 12345 Ortohnename 13.03.1960

169900200 Musterverein 169900201 Erwachsenen-Chor Musterverein Elsbeth Bürstadt Musterstraße 123 12345 Ortohnename 13.03.1960

169900200 Musterverein Josy Ehret 27.09.1964

169900200 Musterverein Karla Kolumna 34567 Musterhausen 01.01.1950

169900200 Musterverein Hans-Joachim Meier Straßenstraße 1 12345 Woauchimmer 26.02.1968

169900200 Musterverein 169900202 Kinder- und Jugend-Chor Musterverein Luzi Sänger 01.01.1964

169900200 Musterverein Paul Sänger 01.01.2000

169900200 Musterverein 169900202 Kinder- und Jugend-Chor Musterverein Paul Sänger 01.01.2000

169900200 Musterverein 169900201 Erwachsenen-Chor Musterverein Sven Sänger Z.-B.-str. 89 10112 Dorf 06.08.1964

169900200 Musterverein Julienne Schäfer 11.07.1961

169900200 Musterverein Kurt Schmittchen 01.01.1940

169900200 Musterverein 169900201 Erwachsenen-Chor Musterverein Kurt Schmittchen 01.01.1940

169900200 Musterverein 169900202 Kinder- und Jugend-Chor Musterverein Sabine Soprani Am Beispiel 13 14150 Ort 28.07.1971
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Ehrungen: 

  

 

Es erscheint eine Übersicht aller Ehrungen im Chor/Verein: 
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Über den Filter die entsprechende Ehrung auswählen: 

 

 

Jetzt kommt das „Werkzeug“ wieder zum Einsatz:  

 

 

Es erscheint folgende Auswahl:  

 

Hier kann die Ehrung beantragt oder zurückgesetzt werden! 

Als Datum der Übergabe wird immer das Datum des Vereinseintritts gedruckt.  

Achtung: Das Übergabedatum ist automatisch auf Antragstellung plus 6 Wochen voreingestellt 

(Bearbeitungszeit lt. Ehrungsordnung), bitte auf das Datum der Ehrung im Verein ändern! 

Ist Ihre Auswahl korrekt, bitte mit JA-Bestätigen.   
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Die Ehrung wurde an die HSB-Geschäftsstelle übermittelt und erscheint nun gelb! 

 
Wir freuen uns sehr über leserliche und vollständig ausgefüllte Anträge.         

 
Fragen zu Ehrungen: Julienne Schäfer (schaefer@hessischer-saengerbund.de)  
(Montag – Donnerstag).  
 
 
 
 
 
GEMA-Meldung (wie papierhafte Meldung): 
 
Gesellige Veranstaltung (alle Veranstaltungen, bei denen nicht nur gesungen wurde, z.B. 
Vereinsjubiläen, Kaffeenachmittage, Karnevalsveranstaltungen, Weinfeste):  
Die Kosten werden immer 1:1 an den Chor/Verein/Sängerkreis weitergegeben. Im Normalfall erfolgt 

die Rechnungsstellung direkt von der GEMA. 

 

 

Es erscheint eine Übersicht der bereits gemeldeten Veranstaltungen: 
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Neue GEMA-Meldung eingeben: 

 

 

Chorische Veranstaltung (Konzert): 

Die GEMA-Kundennummer nicht ausfüllen!  

 

 

 

Titelliste anhängen -> die auf dem PC gespeicherte Titelliste/das Programm hochladen. Oder 

Titelliste manuell bearbeiten = Alle Titel eingeben. 
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Bei chormusikalischen Veranstaltungen wird die Rechnung 40:60 aufgeteilt: 40% übernimmt der 

HSB – 60% sind vom Chor/Verein/Sängerkreis zu zahlen.  
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Nach Eingabe aller Daten mit    bestätigen. Anschließend erhält der HSB eine Nachricht über die 

neue GEMA-Meldung.  

 

 

Die GEMA-Meldung wird in gelb dargestellt. 

 

Grundsätzlich gilt: Je besser die Meldung ausgefüllt ist, desto weniger Reklamationen von Ihnen und 

Nachfragen seitens der GEMA!          

Fragen zur GEMA: Ruth Grüten (grueten@hessischer-saengerbund.de) (Montag - Donnerstag 10:00 – 

12:00 Uhr, Freitag 10:00 – 16:00 Uhr)  


